
A0 Организация конгрессно-
выставочных мероприятий

A1 Управление организационным 
развитием

A1.1 Развитие организационной 
структуры

A1.2 Развитие штатного 
расписания

A2 Продвижение Фонда

A2.1 Сбор международной 
информации

A2.2 Продвижение Фонда за 
границей

A2.3 Продвижение регионов РФ

A2.4 Презентация возможностей 
партнёрства

A3 Управление финансами

A3.1 Планирование бюджета

A3.2 Управленческая отчётность

A3.3 Корректировка бюджета

A3.4 (A6.1.2.1.4) Управление 
расходами

A3.5 Контроль ДЗО

A3.6 Бухгалтерский учет

A3.6.1 Предобработка 
закрывающих документов

A3.6.2 Учёт доходов и расходов

A3.6.3 Учёт поступлений ДС

A3.6.4 Складской учёт

A3.6.5 Проверка данных на счетах 
затрат

A3.7 Бухгалтерская отчётность

A3.7.1 Регламентированная 
отчётность

A3.7.2 Кассовая отчётность

A3.7.3 Отчётность по 
корпоративной карте

A3.7.4 Авансовые отчёты

A3.7.5 Расчёт зарплаты

A4 Управление персоналом

A4.1 Поиск кадров

A4.2 Кадровый учет

A4.2.1 Найм

A4.2.2 Учет листков 
нетрудоспособности

A4.2.3 Учёт отпусков

A4.2.5 Ведение благодарностей 
сотрудников

A4.2.6 Перемещения сотрудников

A4.2.7 Увольнение сотрудников

A4.2.7.12 Ведение ДМС

A4.3 Повышение квалификации 
сотрудников

A5 Управление средствами ИТ

A5.1 Развитие  ИТ 
инфраструктуры

A5.2 Разработка программного 
обеспечения

A5.2.1 Автоматизация бизнес-
процессов

A5.2.3 Разработка единого 
мобильного приложения Фонда

A5.2.2 Разработка единой БД 
Созвездие

A5.2.4 Автоматизация 
предоставления сервисных услуг

A5.3 Поддержка пользователей

A6 Организация мероприятий

A6.1 Организация коммерческих 
мероприятий

A6.1.1 Планирование 
мероприятия

A6.1.1.1 Создание рабочей 
группы

A6.1.1.2 Подготовка решений 
Оргкомитета

A6.1.1.2.1 Подготовка решения о 
точной дате

A6.1.1.2.10 Подготовка пакета 
документов

A6.1.1.2.2 Разработка 
партнёрских пакетов

A6.1.1.2.3 Разработка пакетов 
информационных партнеров

A6.1.1.2.4 Разработка 
квотирования

A6.1.1.2.5 Разработка концепции 
выставки и новых форм

A6.1.1.2.6 Подготовка решения о 
выборе площадки

A6.1.1.2.7 Разработка концепции 
сервиса

A6.1.1.2.8 Разработка 
предложений по спортивной 

программе

A6.1.1.2.9 Разработка концепции 
стенда инноваций

A6.1.1.3 Разработка ТЗ

A6.1.1.3.1 Разработка ТЗ 
функциональными дирекциями

A6.1.1.3.1.1 Разработка ТЗ в 
подразделениях маркетинга и 

продаж

A6.1.1.3.1.2 Разработка ТЗ в 
Дирекции по работе с 

участниками

A6.1.1.3.1.3 Разработка ТЗ в 
Дирекции телевизионного 

производства и онлайн вещания

A6.1.1.3.1.4 Разработка ТЗ в IT-
дирекции

A6.1.1.3.1.5 Разработка ТЗ в 
Отделе лингвистического 

обеспечения

A6.1.1.3.1.6 Разработка 
требований к протокольным 

зонам

A6.1.1.3.1.7 Разработка ТЗ на 
систему аккредитации и контроля 

доступа

A6.1.1.3.2 Разработка ТЗ Службой 
заказчика

A6.1.1.3.3 Разработка Альбома 
схем

A6.1.1.3.4 Консолидация ТЗ

A6.1.1.3.5 Формирование плана 
подготовки мероприятия

A6.1.1.5 Получение ценовых 
предложений от подрядчиков

A6.1.1.6 Разработка бюджета

A6.1.1.7 Согласование бюджета

A6.1.2 Подготовка к мероприятию

A6.1.2.1 Управление подготовкой 
мероприятия

A6.1.2.1.1 Закупочная процедура

A6.1.2.1.2 Заключение договоров 
с подрядчиками

A6.1.2.1.2.16 Согласование 
договоров в 1С

A6.1.2.1.3 Контроль подготовки 
мероприятия

A6.1.2.1.4 Управление расходами

A6.1.2.1.5 Контроль доходов

A6.1.2.2 Работа с субъектами 
мероприятия

A6.1.2.2.1 Обеспечение 
программы участия  высших 

должностных лиц

A6.1.2.2.1.1 Контроль 
выполнения требований

A6.1.2.2.1.2 Подготовка встреч 
зарубежных первых лиц

A6.1.2.2.1.3 Подготовка 
сопровождения высших 

должностных лиц

A6.1.2.2.2 Работа с участниками

A6.1.2.2.2.1 Делегат-менеджмент

A6.1.2.2.2.1.1 Утверждение 
участников

A6.1.2.2.2.1.1.1 Утверждение 
российского и иностранного 

бизнеса по квотным письмам

A6.1.2.2.2.1.1.2 Утверждение 
участников по согласованным 

спискам и письмам

A6.1.2.2.2.1.1.3 Обработка 
данных участников. подавших 

заявку с сайта

A6.1.2.2.2.1.1.4 Подготовка 
стартовых и дополнительных 

списков

A6.1.2.2.2.1.1.4.1 Подготовка 
стартовых списков ИБ и РБ

A6.1.2.2.2.1.1.4.1.6 Проверка на 
дубли списка участников

A6.1.2.2.2.1.1.4.2 Подготовка 
дополнительных списков ИБ и РБ

A6.1.2.2.2.1.1.4.3 Подготовка 
списков ОД

A6.1.2.2.2.1.1.4.4 Подготовка 
списков дополнительных 

категорий участников

A6.1.2.2.2.1.2 Подготовка писем с 
целью визового обеспечения

A6.1.2.2.2.1.3 Проведение 
мониторинга подтверждения 

участия

A6.1.2.2.2.1.3.7 Прозвон 
потенциальных участников

A6.1.2.2.2.1.4 Заключение 
договоров и формирование 

счетов на оплату участия

A6.1.2.2.2.1.5 Аккредитация 
участников и транспортных 

средств

A6.1.2.2.2.2 Подготовка 
регистрационной формы и ЛК

A6.1.2.2.2.2.2 Подготовка 
регистрационной формы и 

личных кабинетов участников

A6.1.2.2.2.2.3 Формирование ТЗ 
на разработку документов в БД и 

ЛК

A6.1.2.2.2.2.4 Формирование ТЗ 
на доработки БД

A6.1.2.2.2.2.5 Подготовка заявки 
на предоставление доступа к БД

A6.1.2.2.2.3 Изменение данных в 
карточках участников

A6.1.2.2.2.3.1 Изменение типа 
участия

A6.1.2.2.2.3.2 Присвоение 
дополнительных атрибутов

A6.1.2.2.2.4 Организация 
информационной работы с 

участниками

A6.1.2.2.2.4.1 Информирование 
участников

A6.1.2.2.2.4.1.1 Наполнение 
контентом сайта мероприятия

A6.1.2.2.2.4.1.2 Рассылка 
информационных писем

A6.1.2.2.2.4.1.3 Рассылка 
электронных приглашений

A6.1.2.2.2.4.1.4 Подготовка 
печатных и электронных 

информационных материалов

A6.1.2.2.2.4.1.5 Подготовка 
печатных бланков приглашений

A6.1.2.2.2.4.1.6 Информирование 
потенциальных участников 

Комитетом по развитию туризма

A6.1.2.2.2.4.1.7 Подготовка 
информационных видеороликов

A6.1.2.2.2.4.1.8 Подготовка 
единого информационно-

навигационного поля

A6.1.2.2.2.4.1.9 Подготовка 
контента для ЛК. РФ и прочих 

элементов ЕИС

A6.1.2.2.2.4.1.9.14 Подготовка 
SMS-. Viber- и PUSH-уведомлений

A6.1.2.2.2.4.2 Организация 
информационно-сервисных  

пунктов

A6.1.2.2.2.4.2.11 Распределение и 
доставка полиграфии

A6.1.2.2.2.4.2.6 Работа с 
временным персоналом 

информационной службы

A6.1.2.2.2.4.2.6.3 Подготовка 
методических материалов для 

волонтеров

A6.1.2.2.2.4.2.6.4 Проведение 
тренингов для временного 

персонала

A6.1.2.2.2.4.3 Организация 
голосового оповещения 

участников

A6.1.2.2.2.5 Организация работы 
информационного центра

A6.1.2.2.2.5.1 Создание 
отдельного номера. запись IVR

A6.1.2.2.2.5.2 Разработка и 
согласование сценария ответов 

операторов

A6.1.2.2.2.5.3 Составление 
регламента перевода звонков

A6.1.2.2.2.5.4 Прием и 
распределение входящих 

звонков

A6.1.2.2.2.6 Организация 
сервисов для участников

A6.1.2.2.2.6.1 Обработка запросов 
на посадки и стоянки самолетов 

участников

A6.1.2.2.2.6.2 Подготовка и 
согласование проекта рассадки

A6.1.2.2.2.6.3 Организация 
логистики участия в 

мероприятиях культурной и 
спортивной программы

A6.1.2.2.2.6.4 Оформление блока 
культурной и спортивной 

программы Личного кабинета

A6.1.2.2.2.6.5 Планирование 
работы стоек культурной и 

спортивной программы

A6.1.2.2.2.6.6 Планирование 
работы группы офицеров связи

A6.1.2.2.2.6.7 Организация заказа 
дополнительных сервисов

A6.1.2.2.2.6.8 Режиссирование 
пленарного заседания

A6.1.2.2.3 Работа с партнёрами

A6.1.2.2.3.1 Привлечение 
партнёров

A6.1.2.2.3.2 Заключение 
договоров

A6.1.2.2.3.3 Контроль оплаты 
договоров

A6.1.2.2.3.4 Контроль застройки 
стенда

A6.1.2.2.3.5 Реализация опций 
партнёрского пакета

A6.1.2.2.4 Работа с экспонентами

A6.1.2.2.4.1 Формирование 
списков потенциальных 

экспонентов

A6.1.2.2.4.2 Подготовка новых 
форм

A6.1.2.2.4.3 Заключение 
договоров с экспонентами

A6.1.2.2.4.4 Контроль оплаты 
договоров

A6.1.2.2.4.5 Контроль застройки 
стенда

A6.1.2.2.4.6 Реализация опций 
пакета экспонента

A6.1.2.2.5 Работа со стартапами

A6.1.2.2.5.1 Привлечение 
стартапов

A6.1.2.2.5.2 Заключение 
договоров

A6.1.2.2.5.3 Контроль оплаты 
договоров

A6.1.2.2.5.4 Контроль застройки 
стенда

A6.1.2.2.6 Работа со СМИ

A6.1.2.2.6.1 Планирование 
информационного 

сопровождения мероприятия

A6.1.2.2.6.2 Привлечение 
информационных партнёров

A6.1.2.2.6.3 Заключение 
договоров

A6.1.2.2.6.4 Разработка и 
тестирование модуля 

аккредитации СМИ

A6.1.2.2.6.5 Подготовка новостей

A6.1.2.2.6.6 Мониторинг 
освещения мероприятия в СМИ

A6.1.2.4 Обеспечение 
инфраструктуры и сервисов

A6.1.2.4.1 Административное 
обеспечение

A6.1.2.4.1.1 Подготовка 
телефонного справочника

A6.1.2.4.1.2 Подготовка списков  
на аккредитацию сотрудников

A6.1.2.4.1.3 Формирование 
графика ДФ на время 

мероприятия

A6.1.2.4.1.4 Организация штабов

A6.1.2.4.1.5 Обеспечение 
мобильной связи для 

специальных категорий 
участников

A6.1.2.4.1.6 Обеспечение 
билетами. проживанием 

отдельных категорий 
иностранных докладчиков

A6.1.2.4.1.7 Материально-
техническое обеспечение

A6.1.2.4.1.8 Регистрация 
товарного знака

A6.1.2.4.2 Дизайнерское 
обеспечение

A6.1.2.4.2.1 Разработка 
фирменного стиля

A6.1.2.4.2.2 Разработка макетов 
полиграфической. сувенирной 

продукции

A6.1.2.4.2.3 Разработка дизайн-
проекта оформления площадки

A6.1.2.4.2.4 Разработка макетов 
для оформления площадки

A6.1.2.4.2.5 Контроль работы 
подрядчиков

A6.1.2.4.2.6 Размещение 
наружной рекламы

A6.1.2.4.2.7 Организация 
фотосъемки

A6.1.2.4.3 Телевизионное 
обеспечение

A6.1.2.4.3.1 Контроль расстановки  
ТВ оборудования

A6.1.2.4.3.2 Прием заявок на 
подключение к инфо ТВ

A6.1.2.4.3.3 Обеспечение 
закрытых трансляций в 

протокольной зоне

A6.1.2.4.3.4 Партнерские проекты 
в рамках инфо ТВ

A6.1.2.4.3.4.1 Окна ТАСС

A6.1.2.4.3.4.2 Россия сегодня

A6.1.2.4.3.4.3 PWC

A6.1.2.4.3.4.4 Эрнст энд Янг

A6.1.2.4.3.4.5 Accenture Social 
Wall

A6.1.2.4.3.5 Согласование 
графиков ввоза вывоза 

оборудования

A6.1.2.4.3.6 Управление сеткой 
вещания

A6.1.2.4.3.7 Формирование 
заявок на съёмки 
квадрокоптером

A6.1.2.4.4 Обеспечение застройки 
площадки

A6.1.2.4.4.1 Разработка 
технических  условий

A6.1.2.4.4.2 Разработка графика 
производства работ

A6.1.2.4.4.3 Согласование 
проектов застройки

A6.1.2.4.4.4 Заключение договора 
аренды на площадку

A6.1.2.4.4.5 Контроль застройки 
площадки

A6.1.2.4.4.6 Разработка мер 
противопожарной безопасности

A6.1.2.4.4.7 Разработка мер 
медицинского обеспечения

A6.1.2.4.5 Аккредитация. 
контроль доступа

A6.1.2.4.5.1 Подготовка СУМ1

A6.1.2.4.5.2 Подготовка системы 
аккредитации

A6.1.2.4.5.3 Подготовка системы 
контроля доступа

A6.1.2.4.5.4 Подготовка работы 
ЧОП

A6.1.2.4.5.5 Подготовка системы 
навигации

A6.1.2.4.5.6 Подготовка 
транспортной логистики

A6.1.2.4.5.7 Разработка 
мобильного приложения 

мероприятия

A6.1.2.4.5.8 Подготовка сервисов

A6.1.2.4.6 Сервисное 
обеспечение

A6.1.2.4.8 ИТ-обеспечение

A6.1.2.4.8.1 Контроль работы 
подрядчиков

A6.1.2.4.8.2 Обеспечение 
мобильной связи

A6.1.2.4.9 Информационное 
обеспечение

A6.1.2.4.9.1 Подготовка контента

A6.1.2.4.9.1.1 Подготовка 
презентаций

A6.1.2.4.9.1.2 Подготовка 
контента для промо материалов

A6.1.2.4.9.1.3 Подготовка 
контента для роликов

A6.1.2.4.9.1.4 Подготовка 
контента для сайтов и 

социальных сетей

A6.1.2.4.9.1.5 Актуализация 
логотипов партнёров

A6.1.2.4.9.2 Создание реестра КП 
по рекламным поверхностям

A6.1.2.4.9.3 Подготовка медиа-
плана активностей

A6.1.2.4.9.4 Подготовка 
официальных журналов

A6.1.2.4.9.4.1 Подготовка 
контента журнала

A6.1.2.4.9.4.2 Подготовка 
рекламы журнала

A6.1.2.4.9.4.3 Вёрстка журнала

A6.1.2.4.9.4.4 Печать журнала

A6.1.2.5 Обеспечение программы 
мероприятия

A6.1.2.5.1 Обеспечение деловой 
программы

A6.1.2.5.2 Лингвистическое 
обеспечение

A6.1.2.5.2.1 Запрос переводчиков 
в МИД

A6.1.2.5.2.2 Организация 
письменного перевода. 
редактуры. корректуры

A6.1.2.5.3 Экспертно-
аналитическое обеспечение

A6.1.2.5.4 Обеспечение 
спортивной программы

A6.1.2.5.4.3 Организация 
спортивных сессий в деловой 

программе

A6.1.2.5.4.4 Информационная 
поддержка спортивной  

программы

A6.1.2.5.4.5 Формирование 
программы участия ВИП персон

A6.1.2.5.4.6 Подбор площадок 
для проведения мероприятий

A6.1.2.6 Продвижение 
мероприятия за границей

A6.1.3 Проведение мероприятия

A6.1.3.1 Работа с субъектами 
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благодарностей по результатам 
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A6.2.4.3.2 Финансовая отчётность 
по мероприятию
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фотоотчёта
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перед партнёрами

A6.2.4.4 (A6.1.4.4) Подготовка 
экспертных итогов мероприятия
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итогового заседания Оргкомитета

A6.2.4.6 (A6.1.4.6) Премирование 
по результатам мероприятия

A7 Обеспечивающая 
деятельность

A7.1 Функции секретариата

A7.1.1 Приём и отправка 
исходящей почты

A7.1.1.1 Формирование бюджета

A7.1.1.3 Оплата услуг отправки 
почты

A7.1.2 Актуализация Регламента 
перевода звонков

A7.1.3 Прием и распределение 
входящих звонков

A7.1.4 Организация 
командировок

A7.1.5 Приём и распределение 
входящей почты

A7.1.5.1 Обработка писем на имя 
ДФ

A7.1.5.2 Обработка писем на имя 
Помощника Президента

A7.1.5.3 Обработка писем на имя 
руководителей дирекций

A7.2 Контроль исполнительской 
дисциплины

A7.2.2 Контроль выполнения 
решений Организационных 

комитетов

A7.2.3 Контроль выполнения 
приказов ДФ

A7.2.4 Контроль решений 
совещания ДФ

A7.2.5 Контроль планов 
подразделений

A7.2.6 Контроль работы системы 
учета рабочего времени

A7.2.7 Контроль реестра 
входящих/исходящих писем

A7.3 Материально-техническое 
обеспечение

A7.3.1 Управление 
корпоративной рабочей связью

A7.3.2 Хозяйственное 
обеспечение офисов

A7.3.3 Изготовление 
полиграфической. сувенирной 

продукции

A7.3.4 Фотосъемка мероприятий

A7.1.1.2 Отправка почты
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Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.1 Управление подготовкой мероприятия'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.1.2 Заключение договоров с подрядчиками'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.1.2.16 Согласование договоров в 1С'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.1.3 Контроль подготовки мероприятия'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.1.4 Управление расходами'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.1.5 Контроль доходов'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2 Работа с субъектами мероприятия'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.1 Обеспечение программы участия  высших должностных лиц'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.1.1 Контроль выполнения требований'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.1.2 Подготовка встреч зарубежных первых лиц'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.1.3 Подготовка сопровождения высших должностных лиц'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.2 Работа с участниками'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.2.1 Делегат-менеджмент'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.2.1.1 Утверждение участников'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.1.2 Утверждение участников по согласованным спискам и письмам'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.1.3 Обработка данных участников, подавших заявку с сайта'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.2.1.1.4 Подготовка стартовых и дополнительных списков'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.1.4.1 Подготовка стартовых списков ИБ и РБ'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.1.4.1.6 Проверка на дубли списка участников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.1.4.1.6 Проверка на дубли списка участников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.1.4.2 Подготовка дополнительных списков ИБ и РБ'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.1.4.3 Подготовка списков ОД'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.1.4.4 Подготовка списков дополнительных категорий участников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.2 Подготовка писем с целью визового обеспечения'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.1.3.7 Прозвон потенциальных участников'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.2.2 Подготовка регистрационной формы и личных кабинетов участников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.2.3 Формирование ТЗ на разработку документов в БД и ЛК'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.2.4 Формирование ТЗ на доработки БД'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.2.5 Подготовка заявки на предоставление доступа к БД'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.2.3 Изменение данных в карточках участников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.3.1 Изменение типа участия'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.3.2 Присвоение дополнительных атрибутов '.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.2.4 Организация информационной работы с участниками'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.2.4.1 Информирование участников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.1.1 Наполнение контентом сайта мероприятия'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.1.2 Рассылка информационных писем'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.1.3 Рассылка электронных приглашений'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.1.4 Подготовка печатных и электронных информационных материалов '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.1.5 Подготовка печатных бланков приглашений'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.1.6 Информирование потенциальных участников Комитетом по развитию туризма'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.1.7 Подготовка информационных видеороликов'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.1.9 Подготовка контента для ЛК, РФ и прочих элементов ЕИС'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.1.9.14 Подготовка SMS-, Viber- и PUSH-уведомлений'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.2 Организация информационно-сервисных  пунктов'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.2.11 Распределение и доставка полиграфии'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.2.6 Работа с временным персоналом информационной службы'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.2.6.3 Подготовка методических материалов для волонтеров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.2.6.4 Проведение тренингов для временного персонала'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.4.3 Организация голосового оповещения участников'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.2.5 Организация работы информационного центра'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.5.1 Создание отдельного номера, запись IVR'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.5.2 Разработка и согласование сценария ответов операторов'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.5.3 Составление регламента перевода звонков'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.5.4 Прием и распределение входящих звонков'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.2.6 Организация сервисов для участников '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.6.1 Обработка запросов на посадки и стоянки самолетов участников '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.6.2 Подготовка и согласование проекта рассадки'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.6.3 Организация логистики участия в мероприятиях культурной и спортивной программы'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.6.4 Оформление блока культурной и спортивной программы Личного кабинета'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.6.5 Планирование работы стоек культурной и спортивной программы'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.6.6 Планирование работы группы офицеров связи '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.6.7 Организация заказа дополнительных сервисов'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.2.6.8 Режиссирование пленарного заседания'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.3 Работа с партнёрами'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.3.1 Привлечение партнёров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.3.2 Заключение договоров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.3.3 Контроль оплаты договоров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.3.4 Контроль застройки стенда'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.3.5 Реализация опций партнёрского пакета '.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.4 Работа с экспонентами'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.4.1 Формирование списков потенциальных экспонентов'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.4.2 Подготовка новых форм'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.4.3 Заключение договоров с экспонентами'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.4.4 Контроль оплаты договоров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.4.5 Контроль застройки стенда'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.4.6 Реализация опций пакета экспонента'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.2.5 Работа со стартапами'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.5.1 Привлечение стартапов'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.5.2 Заключение договоров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.5.3 Контроль оплаты договоров '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.5.4 Контроль застройки стенда'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.2.6.1 Планирование информационного сопровождения мероприятия'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.6.2 Привлечение информационных партнёров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.6.3 Заключение договоров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.6.4 Разработка и тестирование модуля аккредитации СМИ'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.2.6.5 Подготовка новостей'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.4.1.2 Подготовка списков  на аккредитацию сотрудников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.1.3 Формирование графика ДФ на время мероприятия'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.1.4 Организация штабов'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.1.5 Обеспечение мобильной связи для специальных категорий участников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.1.6 Обеспечение билетами, проживанием отдельных категорий иностранных докладчиков'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.1.7 Материально-техническое обеспечение'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.1.8 Регистрация товарного знака'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.4.2 Дизайнерское обеспечение'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.2.1 Разработка фирменного стиля'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.2.2 Разработка макетов полиграфической, сувенирной продукции'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.2.3 Разработка дизайн-проекта оформления площадки'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.2.4 Разработка макетов для оформления площадки'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.2.5 Контроль работы подрядчиков'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.2.6 Размещение наружной рекламы'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.2.7 Организация фотосъемки'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.4.3 Телевизионное обеспечение'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.1 Контроль расстановки  ТВ оборудования '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.2 Прием заявок на подключение к инфо ТВ '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.3 Обеспечение закрытых трансляций в протокольной зоне'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.4 Партнерские проекты в рамках инфо ТВ'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.4.1 Окна ТАСС'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.4.2 Россия сегодня'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.4.3 PWC'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.4.4 Эрнст энд Янг'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.4.5 Accenture Social Wall '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.5 Согласование графиков ввоза вывоза оборудования'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.6 Управление сеткой вещания '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.3.7 Формирование заявок на съёмки квадрокоптером'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.4.4 Обеспечение застройки площадки'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.4.1 Разработка технических  условий'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.4.4.3 Согласование проектов застройки'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.4.4 Заключение договора аренды на площадку'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.4.5 Контроль застройки площадки'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.4.6 Разработка мер противопожарной безопасности'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.4.7 Разработка мер медицинского обеспечения'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.4.5 Аккредитация, контроль доступа'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.5.1 Подготовка СУМ1'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.5.2 Подготовка системы аккредитации'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.5.3 Подготовка системы контроля доступа'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.5.4 Подготовка работы ЧОП'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.5.5 Подготовка системы навигации'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.5.6 Подготовка транспортной логистики'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.5.7 Разработка мобильного приложения мероприятия'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.5.8 Подготовка сервисов'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.4.6 Сервисное обеспечение'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.4.8 ИТ-обеспечение'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.8.1 Контроль работы подрядчиков'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.8.2 Обеспечение мобильной связи'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.4.9 Информационное обеспечение'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.4.9.1.5 Актуализация логотипов партнёров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.9.2 Создание реестра КП по рекламным поверхностям'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.9.3 Подготовка медиа-плана активностей'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.4.9.4 Подготовка официальных журналов'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.4.9.4.1 Подготовка контента журнала'.docm
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Регламент процедуры 'A6.1.2.5.1 Обеспечение деловой программы'.docm
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Регламент процесса IDEF0 'A6.1.2.5.4 Обеспечение спортивной программы'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.5.4.3 Организация спортивных сессий в деловой программе'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.5.4.4 Информационная поддержка спортивной  программы'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.5.4.5 Формирование программы участия ВИП персон'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.5.4.6 Подбор площадок для проведения мероприятий'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.2.6 Продвижение мероприятия за границей'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3 Проведение мероприятия'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.1 Работа с субъектами мероприятия'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.1.1 Обеспечение программы участия  высших должностных лиц'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.1.2 Работа с участниками'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.1.2.1 Организация сервисов для участников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.1.1 Координация работы группы офицеров связи'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.1.2 Координация работы стоек культурной и спортивной программы'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.1.3  Рассадка участников на церемонии Открытия и Пленарном заседании'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.1.4 Экстренная аккредитация'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.1.5 Блокировка беджей участников'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.1.6 Контроль доступа к мероприятиям культурной и спортивной программы'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.1.7 Получение ответов на запросы на посадки и стоянки самолетов участников '.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.1.2.2 Организация информационной работы с участниками'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.2.1 Актуализация контента на сайте '.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.2.2 Контроль рассылок'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.2.3 Координация работы информационно-сервисных пунктов'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.2.4 Контроль голосового оповещения'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.2.5 Распределение и координация работы временного персонала и волонтеров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.2.6 Контроль наличия полиграфии на ИСП'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.3 Прием и распределение входящих звонков'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.2.4 Обеспечение сувенирами особых категорий участников'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.1.3 Работа с партнёрами'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.3.1 Обеспечение выполнения обязательств'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.3.2 Сопровождение международных партнёров'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.1.3.3 Проведение встреч с руководством субъектов РФ'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.1.4 Работа со СМИ'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.2 Обеспечение инфраструктуры и сервисов'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.2.1 Дизайнерское обеспечение'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.2.2 Телевизионное обеспечение'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.2.3 Обеспечение функционирования площадки'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.2.3.2 Контроль пожарной безопасности'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.2.3.3 Контроль медицинского обеспечения'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.3.2.3.4 Приёмка площадки после демонтажа'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.2.4 Аккредитация, контроль доступа'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.2.5 Сервисное обеспечение'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.2.6 ИТ-обеспечение'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.3 Обеспечение программы мероприятия'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.3.1 Обеспечение деловой программы'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.3.2 Лингвистическое обеспечение'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.3.3 Экспертно-аналитическое обеспечение'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.3.4 Обеспечение спортивной программы'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.3.3.4 Обеспечение спортивной программы'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.1 Анкетирование по результатам мероприятия'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.2 Подготовка благодарностей по результатам мероприятия'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.1.4.3 Подготовка отчётности'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.3.1 Сбор и анализ выводов и уроков'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.3.2 Финансовая отчётность по мероприятию'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.3.3 Подготовка фотоотчёта'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.3.4 Отчётность перед партнёрами'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.3.5 Внутренняя отчётность'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.4 Подготовка экспертных итогов мероприятия'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.5 Подготовка итогового заседания Оргкомитета'.docm
Регламент процедуры 'A6.1.4.6 Премирование по результатам мероприятия'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.2 Организация заказных мероприятий с партнёрским финансированием'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.2.1 Планирование мероприятия'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.2.1.3 Разработка ТЗ'.docm
Регламент процедуры 'A6.2.1.5 Разработка бюджета'.docm
Регламент процедуры 'A6.2.1.6 Согласование бюджета'.docm
Регламент процедуры 'A6.2.1.7 Заключение контракта'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.2.2 Подготовка к мероприятию'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.2.2.1 Управление подготовкой мероприятия'.docm
Регламент процедуры 'A6.2.2.1.2 Заключение договоров с подрядчиками'.docm
Регламент процедуры 'A6.2.2.1.4 Контроль расходов'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.2.4 Завершение мероприятия'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A6.2.4.3 Подготовка отчётности'.docm
Регламент процедуры 'A6.2.4.3.2 Финансовая отчётность по мероприятию'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A7 Обеспечивающая деятельность'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A7.1 Функции секретариата'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A7.1.1 Приём и отправка исходящей почты'.docm
Регламент процедуры 'A7.1.1.1 Формирование бюджета'.docm
Регламент процедуры 'A7.1.1.3 Оплата услуг отправки почты'.docm
Регламент процедуры 'A7.1.2 Актуализация Регламента перевода звонков '.docm
Регламент процедуры 'A7.1.3 Прием и распределение входящих звонков'.docm
Регламент процедуры 'A7.1.4 Организация командировок'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A7.1.5 Приём и распределение входящей почты'.docm
Регламент процедуры 'A7.1.5.1 Обработка писем на имя ДФ'.docm
Регламент процедуры 'A7.1.5.2 Обработка писем на имя Помощника Президента'.docm
Регламент процедуры 'A7.1.5.3 Обработка писем на имя руководителей дирекций'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A7.2 Контроль исполнительской дисциплины'.docm
Регламент процедуры 'A7.2.2 Контроль выполнения решений Организационных комитетов'.docm
Регламент процедуры 'A7.2.3 Контроль выполнения поручений и приказов ДФ'.docm
Регламент процедуры 'A7.2.4 Контроль решений совещания ДФ'.docm
Регламент процедуры 'A7.2.5 Контроль планов подразделений'.docm
Регламент процедуры 'A7.2.6 Контроль работы системы учета рабочего времени'.docm
Регламент процедуры 'A7.2.7 Контроль реестра входящих-исходящих писем'.docm
Регламент процесса IDEF0 'A7.3 Материально-техническое обеспечение'.docm
Регламент процедуры 'A7.3.1 Управление корпоративной рабочей связью'.docm
Регламент процедуры 'A7.3.2 Хозяйственное обеспечение офисов'.docm
Регламент процедуры 'A7.3.3 Изготовление полиграфической, сувенирной продукции'.docm
Регламент процедуры 'A7.3.4 Фотосъемка мероприятий'.docm
Регламент процедуры 'A7.1.1.2 Отправка почты'.docm
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